第一步：进入财务处网站—登录资金管理系统

第二步：点击左侧“个人财务信息” —“我的项目”，在右侧选中对应的项目，在右侧选项框中一般各部门会有代管经费、**单位、基金等三类经费，选中不同的经费类型，相应编号的经费会在最右侧列表中显示，点中对应经费号后，点击页面下端的“查询”，会在新的选项卡或者页面上显示将要查询经费号的信息（http://219.229.22.12）。
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第三步：对应页面显示“经费查询统计表”，若要查询报账明细请点击项目编号，若需查询预算额度支出情况请点击项目名称。
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