银行来款信息认领操作说明

第一步：进入学校网站--------公共服务--------财务信息系统
        在校外的通过VPN访问进入学校首页--------公共服务--------财务信息系统
第二步：登录财务信息系统
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\649609404\QQ\WinTemp\RichOle\%}]R8B[1`KT@F_6X[2(3X@T.png]
第三步：进入平台后点击第一个财务查询系统
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\649609404\QQ\WinTemp\RichOle\YT{@0SAN4DYW}0{STR]GWA9.png]
第四步：进入财务查询系统后，点击右上角“来款信息”，选择“来款认领”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\649609404\QQ\WinTemp\RichOle\SJ0}_P3TZF{TWD`C`$K@D[E.png]
第五步：根据“起始时间”、“来款金额”、“付款单位”等关键信息搜索查询可能属于本人的进账信息。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\649609404\QQ\WinTemp\RichOle\@0_JRTXW~B1RZ6@GH$}Y]EN.png]

第六步：搜索完后请注意将底部灰色状态条拖到最右端（如下图所示）
[image: C:\Users\user002\AppData\Local\Temp\1557967931(1).png]

以第一条来款单位“钟莉萍”为例，底部状态条拖动到最后，点击“认领”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\649609404\QQ\WinTemp\RichOle\4B284YQ]{DSR6%5SG1S{32S.png]
认领后见如下界面，输入认领金额后，点击右下角“打印”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\649609404\QQ\WinTemp\RichOle\QXVMWPLY}%VX}([(POURNWK.png]
第七步：打印的银行来款信息，如为科研经费进账信息请写上项目负责人、课题项目名称等关键信息交科技处项目科做立项依据；如为老项目后续经费请提供原10位财务信息编号；科研以外其他类型经费请与财务处会计科沟通。

注意：通过来款信息———来款查询进入，打印出的来款单一律无效，来款查询里的只供查询使用，拿到科技处的单子一定要进入来款信息——-来款认领，输入认领金额后打印的才有效！！！ 若认领错误，可通过来款信息———来款退领进行退领操作。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\649609404\QQ\WinTemp\RichOle\SJ0}_P3TZF{TWD`C`$K@D[E.png]
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