江西农业大学因事出差（请假）审批单

	单位名称
	
	姓  名
	             

	事  由
	
	目的地
	

	交通工具
	1、火车   2、汽车  3、飞机
	计划天数
	

	预计差旅费

（因公出差填写）
	经费开支来源：

	
	合计
	城市间交通费
	住宿费
	伙食补助费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	审核意见
	本单位负责人审核
	                         年    月    日  

	
	分管或联系校领导审核
	年    月    日


注：校属各单位正职出差（请假）经学校分管或联系领导审批；单位副职经本单位正职审批；其他人员出差由所在单位主要领导审批。本表一式二份，组织部一份、财务处一份（因私不需报财务处）。
江西农业大学因事出差（请假）审批单

	单位名称
	
	姓  名
	             

	事  由
	
	目的地
	

	交通工具
	1、火车   2、汽车  3、飞机
	计划天数
	

	预计差旅费

（因公出差填写）
	经费开支来源：

	
	合计
	城市间交通费
	住宿费
	伙食补助费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	审核意见
	本单位负责人审核
	                           年    月    日

	
	分管或联系校领导审核
	年    月    日


注：校属各单位正职出差（请假）经学校分管或联系领导审批；单位副职经本单位正职审批；其他人员出差由所在单位主要领导审批。本表一式二份，组织部一份、财务处一份（因私不需报财务处）
